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Personel Birimi / İş Süreçleri Toplam Sayfa 2/1 

Görevlendirmeler (40/a Madde ) Süreci   

    

Sıra 

No 
 

Sorumlular 
 

Faaliyet İş Akışı 

Sürece Dahil Olan 

İç / Dış Birimler 
 

Doküman / Kayıt / İnternet 

Linki 

1 
Bölüm 

Başkanlığı 

Fakülte ders müfredatında 

yer alan fakat ilgili alanda 

Öğretim Elemanı 

bulunmayan dersler Bölüm 

Başkanlıkları tarafından 

tespit edilerek talep edilir. 

Bölüm Başkanlıkları-

Dekanlık 
EBYS 

2 İlgili Birim 

Görevlendirme talebi 

Öğretim Elemanının bağlı 

bulunduğu birime ders 

müfredatı ile birlikte talep 

edilir. 

Dekanlık Personel 

İşleri 
EBYS 

3 İlgili Birim 

Fakültenin 2547 sayılı 

Kanun'un 40.maddesi 

kapsamında ders 

görevlendirme talebi 

Öğretim Elemanının bağlı 

olduğu birim tarafından 

uygun bulunması halinde 

ekinde ilgili belgelerle 

gönderilir. 

Üniversitemiz diğer 

birimler 
EBYS 

4 İlgili Birim 

İlgili birimler tarafından 

uygun görülen öğretim 

elemanı 

görevlendirmelerini liste 

halinde ilgili yazışmalar ile 

birlikte Fakülte Yönetim 

Kurulu yerine Üniversite 

Yönetim Kuruluna 

sunulmak üzere Elektronik 

Belge Yönetim Sistemi 

üzerinden Personel Daire 

Başkanlığına gönderilir.  

Personel Dairesi 

Başkanlığı 
EBYS 

5 İlgili Birim 

Rektörlük onayından sonra 

ders görevlendirme süreci 

tamamlanır. Rektörlükten 

gelen Yönetim Kurulu 

Kararı Maaş Tahakkuk 

birimine de verilir. 

Dekanlık Personel 

İşleri Birimi  
  

 

 

 

HAZIRLAYAN 

 

Hacer UÇARCI 

V.H.K.İ. 

ONAYLAYAN 

 

Prof.Dr.Recep GÜRSOY 

Dekan  
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Muğla Sıtkı Koçman 

Üniversitesi 

Spor Bilimleri 

Fakültesi 

 

40/a  DERS GÖREVLENDİRME 

SÜRECİ 
(Fakültemizin diğer birimlerden talep ettiği 

görevlendirmeler) 

Süreç No:  

Yayın Tarihi: 

YNT/YÖN No: 

Sayfa No:2/2 

 
 

Fakültemiz Ders müfredatında yer alan fakat ilgili alanda 

öğretim elemanı bulunmayan derslerin tespiti 
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Hazırlayan 

 

Hacer UÇARCI 

V.H.K.İ 

Kontrol Eden 

 

Yalçın DEMİRBİLEK 

Fakülte Sekreteri V. 

Onay 

 

Prof. Dr. Recep GÜRSOY 

Dekan 

 

 

Görevlendirme talep edilen birimlere, 

görevlendirme yazılarının yazılması 

İlgili birimlerin görevlendirilen öğretim 

elemanlarını Dekanlığımıza bildirmesi 

 

Yönetim Kurulu’nun Kararı ve Rektörlük 

görevlendirme onayı                                     

 

Rektörlükten ders 

görevlendirmelerinin uygun 

görüldüğüne dair yazı gelmesi 

Ek ders ödemeleri için 

Rektörlükten gelen onayların  

maaş tahakkuk birimine 

verilmesi 

Birimlerden gelen görevlendirme yazılarının 

görevlendirme listesi ile birlikte Rektörlüğe 


